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RESOLUCION No.
® 412

“Por la cual se aprueba la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental y la
actualizacion del manual de archivo version No.2 de la Defensoria del Pueblo.

EL SECRETARIO GENERAL

En ejercicio de sus facultades legales, en especial de las contenidas en el Articulo 19 del
Decreto 025 de 2014 y en ejercicio de la delegacion de funciones hecha por el Defensor del
Pueblo mediante Resolucion 030 de 2014, y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 24 de la Ley 594 del 14 de julio de 2000, Ley General de Archivos, establece la
obligatoriedad para las entidades del Estado de elaborar y adoptar las Tablas de Retencion
Documental.

Que el Archivo General de la Nacion mediante Acuerdo No. 04 del 15 de marzo de 2013,
reglamento parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y modifico el procedimiento para la
elaboracion, presentacion, evaluacion, aprobacion e implementacién de las Tablas de Retencion
Documental y Tablas de Valoracion Documental.

Que el articulo 14 del Acuerdo 04 de 2013, establece que las Tablas de Retencion Documental
deben actualizarse cuando: existen cambios en la estructura organica de la entidad, cuando
existen cambios en las funciones, cuando la entidad sufra procesos de supresion, fusion,
escisién, o liquidacién, cuando se produzcan cambios en el marco normativo del pais, cuando
se transformen tipos documentales fisicos en electronicos, cuando se generen nuevas series y
tipos documentales, cuando se hagan cambios en los criterios de valoracién, soporte documental
y procedimientos que afecten la produccion documental.

Que mediante Decreto 025 del 10 de enero de 2014, se modificd la estructura organica de la
Defensoria del Pueblo y se establecio su organizacion y funcionamiento.

Que mediante contrato de prestacion de servicios No.242 de 2014 suscrito entre la Defensoria
del Pueblo y el contratista Informatica Documental SAS; se contrato el servicio de Actualizacidn
de las Tablas de Retencion Documental, de conformidad con la normatividad vigente que rige
la materia.

Que el Comité de Archivo de la Defensoria del Pueblo :k_en sesion del 19 de febrero de 2015,
aprobd mediante Acta No. 01 de la misma fecha, las Tablas de Retencion Documental de la
entidad, entregadas y presentadas por el contratista Informatica Documental SAS.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: Aprobar y Adoptar las Tablas de Retencion Documental y Manual de
Archivo, versién No.02, actualizados y aprobadas mediante Acta de Comité de Archivo No. 001

del 19 de febrero de 2015, como instrumentos archivisticos esenciales para la normalizacion de
la Gestion Documental de la Defensoria del Pueblo.
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ARTICULO SEGUNDO: Ordenar la implementacion de las Tablas de Retencion Documental, de
conformidad con lo establecido en el Articulo No.13 del Acuerdo No. 004 de 2013 del AGN,

ARTICULO TERCERO: Ordenar a la Subdireccion Administrativa realizar la difusion, socializacion
capacitacion y aplicaciéon de las Tablas de Retencion Documental y Manual de Archivo version
No.02, a todos los servidores pUbticos de la Defensoria del Pueblo, con el apoyo del érgano
asesor en esta materia, como lo es el Comité Interno de Archivo.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

Dada en Bogota D.C., a los 09 MAR 2015
COMUNIQUESE Y CUMPLASE, '

ALFONSO CAJIAO CABRERA
Secretario General
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ACC/ers

Elaboro: Edgar Florez
Reviso: Gerardo Gabriel Trejos Forero
Sandra Liliana Conde
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